MUNICIPIO DE PORTO SEGURO / BA
CHECKLIST DE REQUISICAO CONCESSAO- REGIME ADIANTAMENTO

(Lei Municipal n® 2.107/25 de 28/02/2025 & Instrucdes Normativas CGM-PMPS / TCM-BA)

1. IDENTIFICAGAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO E DADOS FINANCEIROS

ORGAO / SECRETARIA: EMPENHO Ne:

PROCESSO ADM. / DOTACAO ORCAMENTARIA

REQUISICAO Ne / ELEMENTO:

SERVIDOR RESPONSAVEL CARGO / FUNCAO /

(CREDORY: MATRICULA:

CONTA BANCARIA AgQ: DATA DA ANALISE:

ESPECIFICA / CARTAO C/C:

BANCO DO BRASIL:

VALOR SOLICITADO (Limite R$ PRAZO DE APLICACAO / /20 a / /
maximo R$ 5.000,00): (Até 30 dias): 20

2. ANALISE DO EMPENHO

N°  ITEM DE VERIFICACAO / DOCUMENTACAO EXIGIDA SIM NAO

01 Classificagdo Or¢camentaria [ 1] [ 1]
Verificagao do elemento de despesa, programa de trabalho e fonte de recursos.

02 Dados da Licitagédo / Ata de Registro de Precos [ 1] [ 1]
Indicagdo da modalidade licitatéria, certame, Ata de Registro de Pregos ou Contrato vinculado.

03  Descricéo e Valor [] []
Detalhamento fiel do fornecimento e/ou servigos executados, compativeis com a dotagdo orgamentaria.

04 Dados do Credor [] []

Razéo social da oficina/fornecedor, CNPJ/CPF e dados bancarios cadastrados.

05 Datada Emisséo [] [1]
Conferéncia da emisséo prévia da nota de empenho antes do fornecimento ou execugdo dos servicos.

06 Assinaturas e carimbos de identificacdo [ ] [ ]
Assinatura do ordenador de despesas e responsavel financeiro.

07 Empenho a Posteriori [ ] [ ]
Verificacdo da néo ocorréncia de empenho posterior a prestacdo dos servicos (Art. 60, Lei 4.320/64).

3. ANALISE DA LIQUIDACAO

N° ITEM DE VERIFICACAO / DOCUMENTACAO EXIGIDA SIM NAO

01 Atesto da Liquidagao [] []
Assinatura qualificada, datada e carimbo de identificagdo conforme a Instrugdo Normativa CGM-PMPS 001/2014.

02 Valor Unitario [ 1] [ 1]
Compatibilidade com o elemento de despesa solicitado no requerimento

03 GrafiaeTinta [ 1] [ 1]

Integridade fisica do documento sem rasuras, emendas ou adulteragdes.
04  Assinaturas e carimbos de identificacdo na Liquidacao [ 1] [ 1]
Termos de empenho e liquidagéo devidamente assinados pelos servidores e autoridades responsaveis.
4. ANALISE DA SOLICITACAO E REQUISITOS DO TFD
N° ITEM DE VERIFICAGCAO / DOCUMENTACAO EXIGIDA SIM NAO

01 Formulério de Requisicdo de Adiantamento assinado e visto pelo Secretario da Pasta [ 1] [ 1]
Direcionado ao Chefe do Poder Executivo conforme modelo padronizado (Art. 7° e Art. 8°).

[EnN



02 Indicacao expressa do dispositivo legal, dotacdo orcamentaria e prazo de aplicagéo [ 1] [ 1]
Preenchimento obrigatério dos requisitos formais no formulario de solicitagéo (Art. 8°, I, Ill e V).

03 Qualificacdo do servidor responsavel, indicagdo de cargo/funcédo e conta bancaria especifica [ 1] [ 1]
Identificacdo completa do agente publico beneficiario do adiantamento (Art. 8°, I1).

04  Autorizagao expressa e homologatéria do Chefe do Poder Executivo (Prefeito Municipal) [ 1] [ 1]
Protocolo e envio direto ao Gabinete do Prefeito para decisao final (Art. 13 e Art. 5°, VIII).

05 Afericdo do limite maximo de valor por adiantamento (Limite de R$ 5.000,00) [ 1] [ 1]
Garantia do cumprimento do teto legal estabelecido para a modalidade (Art. 7°, paragrafo Unico e Art. 25).

5. OBSERVACOES PERTINENTES DA INSTRUGAO PROCESSUAL

6. DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE E FIDEDIGNIDADE PROCESSUAL

"Eu, abaixo assinado, na qualidade de servidor responsdvel pela instrugdo e montagem do presente processo de pagamento de materiais e servicos, DECLARO,
sob as penas da lei (com amparo nos artigos 299 do Cédigo Penal e diretrizes da Lei n® 14.133/2021), que examinei rigorosamente os autos, e que as informagées
e documentos contidos no processo condizem integralmente com os dados apresentados neste formuldrio de verificagdo, encontrando-se a despesa regular e
apta para a fase de liquidagdo e pagamento.”

"A Lein? 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo), ao mesmo tempo em que assegura a transparéncia dos atos administrativos, resguarda o cardter interno
dos documentos preparatdrios, nos termos do art. 7% §3° Assim, eventual comunicagdo a terceiros deve observar procedimento proprio, mediante ato
formal da autoridade competente.

RESPONSAVEL PELA MONTAGEM DO PROCESSO

Porto Seguro - BA, ___de de 20__. Nome / Cargo / Matricula




