MUNICIPIO DE PORTO SEGURO / BA
CHECKLIST DE PROCESSO DE PAGAMENTO - LAVAGEM DE VEICULOS

(Lei Federal n°® 14.133/2021 & Instru¢des Normativas TCM-BA / CGM-PMPS)

1. IDENTIFICAGAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO E DADOS FINANCEIROS

ORGAO / SECRETARIA: EMPENHO Ne:

PROCESSO ADM. / R.T. N°: MODALIDADE LICITAGAO:

CREDOR / LAVA JATO/ CNPJ:

PRESTADOR:

VALOR TOTAL (R$): DATA DA ANALISE: / /20
NOTA FISCAL N° NUMERO DO CONTRATO:

2. ANALISE DO EMPENHO
N° ITEM DE VERIFICAGAO / DOCUMENTAGAO EXIGIDA

01 Classificagdo Orgcamentaria
Verificag&o do elemento de despesa, programa de trabalho e fonte de recursos.

02 Dados da Licitagao / Ata de Registro de Pregos
Indicagéo da modalidade licitatéria, certame, Ata de Registro de Pregos ou Contrato vinculado.

03 Descricédo e Valor
Detalhamento fiel dos servigcos executados, compativeis com a dotagéo or¢gamentaria.

04 Dados do Credor
Raz&o social do fornecedor, CNPJ/CPF e dados bancérios cadastrados.

05 Data da Emisséo
Conferéncia da emisso prévia da nota de empenho antes da execug&o dos servigos.

06 Assinaturas e carimbos de identificacao
Assinatura do ordenador de despesas e responsavel financeiro.

07 Empenho a Posteriori
Verificagdo da ndo ocorréncia de empenho posterior & entrega ou prestacdo dos servicos (Art. 60, Lei 4.320/64).

3. ANALISE DA LIQUIDACAO
N° ITEM DE VERIFICACAO / DOCUMENTACAO EXIGIDA

01 Datada Emisséo
Data da emissédo do documento fiscal emitida dentro do prazo de validade.

02 Atesto da Liquidagao / Nota Fiscal Atestada
Assinatura qualificada, datada e carimbo de identificagdo conforme a Instrugdo Normativa CGM-PMPS 001/2014.

03 Retengdes Tributarias e Previdenciarias
Destaque e célculo das retengdes tributarias na fonte (IR, ISSQN e INSS sobre méo de obra, quando couber).

04 Validade da NF
Validac&o da autenticidade da Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e/NFS-e) na SEFAZ/Prefeitura e prazo de validade.

05 Descricdo (NL e NF)
Coeréncia e fidelidade na discriminagc&o entre Nota de Liquidacédo e a Nota Fiscal.

06 Nota Fiscal Eletrénica
Apresentacdo do DANFE / DANFSE e correspondente arquivo XML validado.

07 Quantitativo
Conferéncia das quantidades dos servigos executados.

08 Valor Unitario
Compatibilidade rigorosa com os precos contratados.

09 Grafiae Tinta
Integridade fisica do documento sem rasuras, emendas ou adulteragées.



10 Assinaturas e carimbos de identificagdo no Empenho e Liquidag&o [ 1 [ 1
Termos de empenho e liquidagéo devidamente assinados pelos servidores e autoridades responsaveis.

4. ANALISE DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS E REGULARIDADE LEGAL

N° ITEM DE VERIFICACAO / DOCUMENTACAO EXIGIDA SIM NAO

01  Contratos/Aditivos vigentes e suas respectivas publicagées no Diario Oficial [ 1 [ 1
Conforme Arts. 92 e 94 da Lei n° 14.133/2021.

02 Ordem de Servico / Autorizacéo de Lavagem devidamente assinada e datada [ 1 [ 1
Emissao prévia detalhando os veiculos autorizados e o tipo de higienizagao solicitada.

03  Documentos dos Veiculos (CRLYV legiveis) atualizados em nome do Municipio ou Locador [ 1 [ 1
Comprovacéo de vinculo regular de toda a frota lavada com a Administragdo Municipal.

04  Contratos de Locagéo / Cessdo ou Sublocagéo de Veiculos vigentes (quando couber) [ 1 [ 1
Aplica-se em caso de veiculos ndo préprios para comprovar a responsabilidade de manutencéo/lavagem.

05 Relatério detalhado do Fiscal do Contrato com atesto de execugéo mensal [ 1 [ 1
Afericdo mensal de desempenho e controle de lavagens por placa/veiculo.

06 Portaria do Fiscal do Contrato publicada no Diario Oficial [ 1 [ 1
Designacao formal do agente publico responsavel pela fiscalizagéo (Art. 117, Lei 14.133/21).

07 Relatério detalhado de Acompanhamento do Gestor do Contrato [ 1 [ 1
Supervisao da execugao contratual e acompanhamento das métricas operacionais.

08 Portaria de Designacdo do Gestor do Contrato publicada no Diario Oficial [ 1 [ 1
Nomeacao formal do gestor responséavel pelo contrato.

09 Relagdo detalhada dos servicos com identificagcao (data, placa, modelo, tipo de lavagem) e assinatura do [ 1 [ 1
responsavel
Rastreabilidade completa de cada lavagem efetuada com assinatura do prestador de servicos.

10 Certiddes Negativas Atualizadas (Municipal, Estadual, Federal/INSS, Trabalhista CNDT e CRF-FGTS) [ 1 [ 1

Comprovacéo da manutengéo da regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor (Art. 92, XVI, Lei 14.133/21).

11 Analise de valor de grande vulto da Nota Fiscal (Verificagdo quanto ao limite de R$ 176.000,00) [ 1 [ 1
Verificagéo especial do montante faturado e atendimento as exigéncias de controle interno refor¢ado.

12 Termo de Recebimento Definitivo / Termo Circunstanciado emitido pela Comissao/Servidor Responsavel [ 1 [ 1
Atestado final da comisséo ou servidor designado comprovando a aceitagdo do servigo (Art. 140, Lei 14.133/21).

5. OBSERVAGOES PERTINENTES DA INSTRUGAO PROCESSUAL

6. DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE E FIDEDIGNIDADE PROCESSUAL

"Eu, abaixo assinado, na qualidade de servidor responsavel pela instrucdo e montagem do presente processo de pagamento de materiais e
servicos, DECLARO, sob as penas da lei (com amparo nos artigos 299 do Cdédigo Penal e diretrizes da Lei n® 14.133/2021), que examinei
rigorosamente os autos, e que as informacg6es e documentos contidos no processo condizem integralmente com os dados apresentados neste
formulério de verificagdo, encontrando-se a despesa regular e apta para a fase de liquidagéo e pagamento.”

"A Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacéo), ao mesmo tempo em que assegura a transparéncia dos atos administrativos, resguarda o
carater interno dos documentos preparatérios, nos termos do art. 7°, 83°. Assim, eventual comunicacdo a terceiros deve observar
procedimento proprio, mediante ato formal da autoridade competente.

RESPONSAVEL PELA MONTAGEM DO PROCESSO

Porto Seguro - BA, de de 20 Nome / Cargo / Matricula




